i
i

KOVOVE PROFILY
®

I
I i

Smernica o ochrane osobnych udajov fyzickych oséb pri spracovani
osobnych udajov a o volnom pohybe tychto udajov
(Aplikacia GDPR)
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A) lIdentifikacia spravcu osobnych udajov

Spolo¢nost: Kovové profily SR, s. r. o.

Sidlo: Jilemnického 2,911 01 Trencin
ICO: 36299243
Registracia: Firma zapisana v OR, okresného sudu Trenéin, odd:Sro, vl. ¢. 10626/R

Zastupena: Ing. Maridnom Korsakom - konatelom

V texte dalej ako "Spravca udajov", "Spravca" alebo "Spolo¢nost".

B) VSeobecné zasady

1) Pravny ramec

Tento vnutorny predpis stanovuju zasady spracovania osobnych udajov. Tieto zasady su stanovené v ¢l. 5
"Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. 4. 2016 o ochrane fyzickych 0séb pri
spracovani osobnych Udajov, volnom pohybe tychto Udajov a o zruseni smernice 95/46 / ES (VSeobecné
nariadenie o ochrane osobnych Udajov) - GDPR ", na zaklade principu zodpovednosti.

V zmysle ¢l. 4, ods. 1 GDPR su osobnymi tdajmi vsetky informacie o identifikovanej alebo identifikovatelnej
fyzickej osobe (dotknutej osoby), ktord mozno priamo, alebo nepriamo identifikovat odkazom na meno,
identifikacné Cislo, sietovy identifikator alebo jedného ¢i viacerych prvkov fyzicku, fyziologicku, geneticku,
mentdlnu, ekonomickd, kultirnu alebo spolocensku identitu.

Subjektom udajov je fyzickd osoba, ktorej sa osobné Udaje tykaju. Subjekt udajov nie je pravnicka osoba.
Subjekt tdajov ma pravo byt informovany o spracovani jeho osobnych Gdajov. Ide najmé o pasivne pravo
(aktivitu voci subjektu Udajov musi vyvinut spravca, aby pozadované Udaje subjektu spristupnil) na informacie
o Ucele spracovania, o totoZnosti spravcu, o jeho opravnenych zdujmoch a o prijemcoch osobnych Gdajov.
Aktivne prava dotknutej osoby su zaloZzené na jeho aktivite a patria sem najma pravo na pristup k osobnym
udajom, pravo na opravu, resp. doplnenie, pravo na vymazanie (pravo byt zabudnuty), resp. na obmedzenie
spracovania, pravo na prenosnost Udajov alebo pravo na namietku.

Spravcom osobnych Udajov je podla ¢l. 4, ods. 7 GDPR mienena fyzicka alebo prdvnickd osoba, ktord sama
alebo spolocne s inymi, urci Ucely a prostriedky spracovania osobnych Udajov. Sprédvca je v sulade s ¢l. 4, ods. 8
GDPR opravneny poverit spracovanim osobnych Gdajov int fyzickd alebo pravnickd osobu a tato osoba sa tak
stdva spracovatelom osobnych Udajov pre spravcu.
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Spracovanie osobnych udajov je akdkolvek operdcia alebo subor operdcii s osobnymi Udajmi alebo subory
osobnych udajov, ktord je vykonavana pomocou alebo bez pomoci automatizovanych postupov. Spracovanie
moze byt opakované alebo len jednorazové a osobné Udaje su obsiahnuté v evidencii alebo do nej maju byt
zaradené. Spracovanim su najma tieto Ukony s osobnymi ddajmi:

e zhromaZdovanie
e zaznamenavanie, usporaduivanie, ulozenie, prispésobenie alebo pozmenenie

e vyhladavanie

e nahliadnutie

e definicia zdkonného poutZitia

e spristupnenie prenosom, Sirenie alebo akékolvek iné spristupnenie

e vymaz alebo znicenie

2) Vseobecny popis spracovavanych osobnych tdajov
Spracovavané osobné Udaje musia byt:

e vo vztahu k subjektu Gdajov spractvané spravodlivo, zakonne a transparentnym spdsobom
( "zdkonnost, korektnost a transparentnost"),

e zhromazdované pre urcité, jasné a zakonné Ucely a nebudu sa dalej spracovavat spdsobom, ktory je s
tymito ucelmi nezlucitelny; dalSie spracovanie na ucely archivacie vo verejnom zdujme, na ucely
vedeckého ¢i historického vyskumu alebo na Statistické tGcely sa podla ¢l. 89 ods. 1 nepovazuje za
nezlucitelné s povodnymi ucelmi ( "ucelové obmedzenia"),

e primerané, relevantné a obmedzené na nevyhnutny rozsah vo vztahu k tcelu, pre ktory su
spracovavané ( "minimalizacie udajov"),

e presné av pripade potreby aktualizované; musia sa prijat vSetky rozumné opatrenia, aby osobné
Udaje, ktoré su nepresné s prihliadnutim na ucely, pre ktoré sa spracuvaju, boli bezodkladne vymazané
alebo opravené ( "presnost"),

e uloZené vo forme, ktord umoznuje identifikaciu dotknutej osoby po obdobie nie dlhsie, ako je
nevyhnutné na ucely, na ktoré sa spractivaju; osobné idaje mozno uloZit na dlhsiu dobu, pokial sa
spracuvaju vyhradne na Ucely archivacie vo verejnom zaujme, na Ucely vedeckého ¢i historického
vyskumu alebo na Statistické ucely podla ¢l. 89 ods. 1, a to za predpokladu vykonania prislusnych
technickych a organizaénych opatreni pozadovanych tymto nariadenim s cielom zarudit prava a
slobody dotknutej osoby ( "obmedzenie uloZenia"),

e spraclvat spdsobom, ktory zabezpedi nalezité zabezpecdenie osobnych Udajov, vratane ich ochrany
pomocou vhodnych technickych alebo organizacnych opatreni pred neopravnenym

e spracovanim a pred nahodnou stratou, zni¢enim alebo poskodenim ( "integrita a dévernost").

C) Zasady spracovania osobnych tdajov v spolo¢nosti Kovové profily SR, s. r.o.

a. Spravca Udajov sa zozndmil s touto vnutornou smernicou svojich zamestnancov a umiestnil ju na svojom
internom uloZisku. Tam je pristupnda kazdému zamestnancovi spolo¢nosti a to vr. zmllv o spracovani osobnych
Udajov so spolupracujucimi doddvatelmi a odberatelmi. To spolo¢nosti pomaha k dodrziavaniu zasad
spracovania osobnych Udajov a na doloZenie splnenia svojej zodpovednosti spravcu.

b. Osobné udaje su v spolocnosti spracivané systematicky a z konkrétnych opravnenych dévodov, starostlivo
podla legislativnych noriem tak, aby sa vyhovelo poZiadavke na zakonnost, korektnost a transparentnost
spracovania, ktoré je vykondvané s automatizovanymi aj bez nich.

c. V spolocnosti Kovové profily, spol. s r.o. sa zhromazduju osobné Udaje len z tychto legitimnych dévodov:

e 0sobné Udaje zamestnancov z titulu pracovnopravnych vztahov,

e 0sobné Udaje dodavatelov a zakaznikov nutné pre hlavnu ¢innost spravcu, t. j. pre obchodnu ¢innost a
uzatvaranie kipnych zmldv a zmllv o projektovani, spracuvanie statickych vypoctov a analyz a
ziskavanie informacii pre tuto ¢innost,
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e ztitulu dodrZania pravneho zavazku, ktora sa na spravcu vztahuje (dane, Statistika, sprava socidlneho
zabezpecenia, zdravotné poistovne, Urad prace, a pod.),

e (daje nevyhnutné na ochranu Zivotne dolezitych zaujmov dotknutej osoby alebo inej fyzickej osoby
(pracovny uraz, humanitarne dévody, prirodné katastrofy),

e ak je spracovanie nevyhnutné na plnenie Ulohy realizovanej vo verejnom zaujme (policia, verejné
organy),

e osobné udaje zamestnancov, spolupracujucich subjektov na zdklade obchodnych kontaktov,

e osobné udaje fyzickych os6b potrebnych pre uspokojenie inych oprdvnenych zaujmov sprdvcu
osobnych udajov (informdcie pre tla¢, kamerovy systém a pod.),

e dotknuta osoba dala suhlas pre jeden, alebo viac konkrétnych ucelov.

Suhlas je vidy slobodny, konkrétny, informovany a jednoznacny prejav vole, ktorym dotknutd osoba dédva
vyhldsenim ¢i inym zjavnym potvrdenim svoj suhlas na spracovanie svojich osobnych udajov. Dotknuta
osoba ma pravo svoj sthlas kedykolvek odvolat.

Osobné udaje, ktoré uz nie su aktudlne, u ktorych uz nie je relevantné ich spracovanie, spravca udajov
odstranuje z databaz pri reSpekte legislativnych dévodov ich zachovania - mzdové a pracovné normy,
socidlne zabezpecenie zamestnancov, danové suvislosti a pod. (minimalizacie udajov).

Raz ro¢ne prebieha v spolocnosti inventura aktualnosti vSetkych osobnych idajov. Osobné Udaje, pri
ktorych pominul tGcel ich spracovania, su zlikvidované (zmazané z databaz alebo fyzicky skartované).

Dotknutd osoba ma v spolocnosti pravo na opravu nepresnych osobnych uUdajov, ktoré sa ho tykaju. Sprdvca
udajov ale nie je povinny aktivne vyhladavat nepresné Udaje, ak vsak subjekt Gdajov domnieva, Ze sprévca
spracovava jeho nepresné Udaje a upozorni ho na to, je povinnostou spravcu tieto nepresnosti odstranit.

Spoloénost Kovové profily je povinna zlikvidovat osobné udaje, ak je splnena niektorda z nasledujucich
podmienok:

e osobné udaje uz nie su potrebné na ucely, na ktoré boli zhromazdené alebo inak spracované,

e subjekt udajov odvold suhlas a neexistuje Ziadny dalsi pravny dévod pre spracovanie,

e subjekt Udajov vznesie namietky proti spracovaniu a neexistuju Ziadne prevazujucou opravnené
dévody pre spracovanie,

e osobné udaje nezakonne spracované

e 0sobné Gdaje sa musia vymazat na splnenie pravnej povinnosti.

Sprdvca suhlasi vzhfadom na povahu, rozsah a Ucely spracovania technickych a organizaénych opratreni, aby
zabezpecil, Ze spracovanie je vykondvané v silade so vieobecnym nariadenim.

D) Aplikacie a opatrenia u spravcu

E) Zoznam procesov, v ktorych Spravca ako hospodarsky subjekt spractiva osobné udaje

€. Oddelenie Proces Osob. udaj Zakonny dévod Riziko Opatrenie
1 Obchodné Nakup a predaj = Meng, kontakty = Realizacia ponuky a | Iny Ucel Smernica o
tovaru zamestnancov obchodu spracovania nevynasani
partnerov informacii
2 Marketing Obchodné Databaza Vid'¢. 1asuhlasso | Pripadne suhlas = Definicia a zak.
oddelenie kontaktov spracovanim dévodu a prip.
suhlas
3  Vedenie Néabor Zivotopis, Buddci pracovno- UloZenie Evidencia len
zamestnancov vstupny pravny vztah informdcii, nutnych a
dotaznik doba vybranych, ost.
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4  Vedeni

5 | Ekonomicky
usek

6  Outsorsing

miezd
7  Vedenie
8  Sprdvca -
celd firma
9  Sprdvca -
celd firma
10 Spravca -
celd firma
11 Logistika
12 Vedenie a
sprava

Spracovanie a
uloZenie prac.
zmlav

Vyuctovanie a
vyplata miezd

Spracovanie
miezd,
dochadzka od
dodavatela
Monitoring
dochadzky

Zalohovanie a
vyvijanie
systému a
hotline

Zalohovanie a
sprava systému
a hotline

Zalohovanie a
vyvijanie
systému a
hotline

Preprava tovaru

Monitorovanie
okolia objektu
kamerami

Mena, kontakty

Mena, kontakty,
mzda

Mena, kontakty,
udaje o rodine

Udaje o
dochadzke

Udaje v
poziciach 1-7
vyssie

Udaje v
poziciach 1-7
vyssie

Udaje v
poziciach 1-7
vyssie

Mena a adresa
nakladky a
vykladky a ich
osobné udaje

Nahravky
pohybu o0s6b
v okoli objektu

Zamestnanecky
pomer a pracovné
zmluvy

Pracovno-pravny
vztah

Pracovno-pravny
vztah

Evidencia miezd

Vynakladanie
obchodnej ¢innosti
a servisu a plnenie
povinnosti voci
statu
Vynakladanie
obchodnej ¢innosti
a servisu a plnenie
povinnosti voci
Statu
Vynakladanie
obchodnej ¢innosti
a servisu a plnenie
povinnosti voci
Statu

Preprava tovaru —
realizacia zakazky

Ochrana majetku
spravcu a majetku
navstev

Vynesenie
informacii

UloZenie a
Zneuzitie
informacii

UloZenie a
zZneuzitie
informacii

Zneuzitie
informacii

UloZenie a
Zneuzitie
informacii

UloZenie a
zZneuzitie
informacii

UloZenie a
Zneuzitie
informacii

ZneuZitie
informacii u
Spedicie Ci
prepravnej
firmy alebo
dodavatela

Zneuzitie
informacii
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znicit
Obmedzenie
pristupu

a ulozenie
smernice
Obmedzenie
pristupu
(uzamknuta
trezorova
skrina)
Zmluva so
spracovatelom

Obmedzenie
pristupu

k informaciam
smernicou
Zmluva so
spracovatelom
IT-systému
Firma BEEP

Zmluva so
spracovatelom
K. Marchevka

Zmluva so
spracovatelom
PZ REAL a Alan
John

Zmluva so
spracovatelmi
tj. Spediciou,
prepravnou.
firmou ¢i
dodavatelom
tovaru u DAP od
dodavatela
Nastavenie
systému tak,
aby sa po 48
hod. automat.
vymazaval

1) Zoznam tretich stran (spracovatelov) k uzavretiu zmluvy o spracovani osobnych udajov

U spravcu ide o nasledovnych spracovatelov:

a. BWB Computers, s.r.o.
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Pristup k idajom obsiahnutym v podnikovom SW Twist Inspire, zabezpecuje pravidelné zalohovanie dat na
centralnom ulozZisku (server). Zariadenie musi nutne zodpovedat Standardu, ktory zaruéi odolnost
systémov spracovania. Toto UloZisko je pristupné iba pre IT Specialistu a jeho zastupcu.

b. Miriam Demcakova

Spracuva osobné Udaje v suvislosti so mzdovou a persondlnou agendou spolocnosti. Zaistenie nezneutzitia.
c. BWB Computers, s.r.o.

IT Specialista s pristupom ku vSetkym firemnym automatizovanym informdcidm, zabezpecuje pravidelné

zélohovanie dat na centradlnom UloZisku (server). Zariadenie musi nutne zodpovedat $tandardu, ktory

zaruci odolnost systémov spracovania. Toto UloZisko je pristupné iba pre IT Specialistu a jeho zastupca.
d. Prepravné spolocnosti a Spedi¢né spolo€nosti

Zabezpedit nezneuZitie informacii od sprdvcu na iné Gcely ako je doprava a manipulacia s tovarom
z miesta nakladky na miesto urcenia.
e. Dodavatelia, ktori sami doddvaju tovar pre spravcu priamo na miesto urcenia

T. j. hlavne: AMC, Blachprofil, Satjam, Danpal, Rockwool, Isover, Knauf Insulation.
Zabezpecit nezneuZitie informdcii od spravcu na iné Gcely ako je Preprava tovaru na miesto urcenia.

2) Dalsie organiza¢né opatrenia vyzadované touto smernicou a ochrannou osobnych tdajov

a) Informdcie je zakazané vynasat v listinnej aj automatizované podobe z firmy, pripadne tieto informacie v
listinnej alebo datovej podobe zasielat mimo firmu. Porusenie tohto zakazu sa povazuje za hrubé
porusenie pracovnej discipliny.

b) Zabezpecit doveryhodnost Gdajov prostrednictvom definovania pristupovych prav u ukladania
predmetnych dokumentov obsahujucich osobné udaje.

c) Zabezpedit dostupnost Udajov v systéme a v listinnej podobe vo firme v stlade s touto smernicou.

d) Zabezpedit odolnost systémov spracovania osobnych Gdajov, ich obnovitelnost v pripade fyzickych a
technickych incidentov prostrednictvom nakupu Specializovaného nového firewalu neumoznujiceho
"naburanie systému" zvonku.

e) Osobné Udaje v listinnej podobe uchovavat tak, aby bolo vylti¢ené ndhodné alebo Umyselné zneuZitie
tychto Udajov. Dodrziavat tak princip "¢istého pracovného stola".

f)  Pri navrhovani novych a Uprave existujucich procesov a sluZieb zohladnovat poZiadavky GDPR.

g) Priidentifikacii rizika pre prava dotknutych osdb vykonat postidenie nastavenych pravidiel.

h) Neustale vytvarat medzi zamestnancami povedomie o povinnostiach v oblasti ochrany osobnych tdajov.

F) Vymedzenie zodpovednosti za ochranu osobnych udajov

Za dodrziavanie suladu spracovania osobnych Udajov so zdsadami spracovania osobnych Udajov stanovenymi v
Nariadeni Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. 4. 2016 o ochrane fyzickych oséb pri spracovani
osobnych udajov a volnom pohybe tychto Udajov a o zruseni smernice 95 / 46 / ES (VSeobecné nariadenie o
ochrane osobnych Udajov) - GDPR "je zodpovedny konatel spolo¢nosti.

Za dodrZiavanie tejto smernice (Smernica o ochrane osobnych Udajov fyzickych os6b pri spracovani osobnych
udajov a volnom pohybe tychto Udajov) su zodpovedni vSetci pracovnici spoloc¢nosti, ktori s osobnymi Udajmi a
ich spracovanim prichddzaju do styku a ktori boli s touto smernicou riadne obozndmeni a zaskoleni.

V Trencine, 04. 01. 2018

Ing. Marian Korsak, konatel spolo¢nsti
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